
CARTA ALIR PROSEDUR PEMINJAMAN & PEMULANGAN FAIL 
KURSUS/DOKUMEN KUALITI DARI BILIK DOKUMEN KUALITI, 

TINGKAT 3, UiTM NEGERI SEMBILAN 
 

TUJUAN:  PINJAM / BAWA KELUAR 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

MULA 

DAPATKAN KUNCI BILIK DOKUMEN KUALITI DARI  
PENGERUSI DOKUMENTASI 

  

ISI BUKU LOG REKOD PEMINJAMAN/PEMULANGAN FAIL 

KURSUS/DOKUMEN KUALITI 

PASTIKAN ANDA MENGISI DENGAN LENGKAP MAKLUMAT: 

 NAMA PENUH 

 KOD KURSUS/BAHAN YANG HENDAK DIBAWA KELUAR. 

  NO TELEFON BIMBIT 

 TARIKH PEMINJAMAN 

LIHAT JADUAL KEBERADAAN PENGERUSI DOKUMENTASI 

YANG DITAMPAL DI PAPAN KENYATAAN UNIT PENGURUSAN 

KUALITI, TINGKAT 3 

 

RUJUK/BAWA 

KELUAR FAIL 

KURSUS/  

DOKUMEN 

PINJAM/BAWA KELUAR 

PERGI KE BILIK DOKUMEN KUALITI, TINGKAT 3 

RUJUK                                                

(DALAM BILIK DOKUMEN SAHAJA) 



 

 

 

                                                   MAKSIMUM 3 HARI SAHAJA 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

DISEDIAKAN OLEH: 
 
NOR FADHLIN JAAFAR  
PENGERUSI DOKUMENTASI, 
UNIT PENGURUSAN KUALITI, 
UiTM N SEMBILAN 
TEL:  019-6049094 / 06-4832141) 
NO. BILIK :  TINGKAT 3, BILIK 041 

PINJAM/ 
BAWA 

KELUAR 

DAPATKAN KUNCI DARI PEGAWAI DOKUMENTASI 

MASUKKAN SEMULA DOKUMEN YANG DIPINJAM KE TEMPAT ASAL 

(PENGERUSI DOKUMENTASI AKAN MEMBUAT SEMAKAN PEMULANGAN 

DOKUMEN) 

 

TANDATANGAN DI BUKU LOG REKOD PEMINJAMAN/PEMULANGAN FAIL 

KURSUS/DOKUMEN KUALITI 

TAMAT 

LIHAT JADUAL KEBERADAAN PENGERUSI DOKUMENTASI  

 

KUNCI SEMULA BILIK DOKUMEN KUALITI 


