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UNIVERSITI

TEKNOLOGI BORANG PERMOHONAN LAWATAN / PROGRAM / AKTIVITI AKADEMIK
MARA BAHAGIAN HAL EHWAL AKADEMIK

RINGKASAN PERMOHONAN KEGIATAN PELAJAR

PERINGKAT AKTIVITI Pilih satu sahaja
(Sila tandakan) Daerah
Universiti
Kampus
Fakulti

Persatuan

Antarabangsa
Kebangsaan
Negeri

IPTA

Agensi

I I B

I B

Kolej Pengajian /
Fakulti

KEGUNAAN TABUNG AMANAH FAKULTI / JABATAN / KUMPULAN WANG PENGURUSAN

BAHAGIAN PERKARA JUMLAH
A MAKANAN DAN PENGINAPAN
B KEPERLUAN PROGRAM
C HONORARIUM / BAYARAN PENCERAMAH & FASILITATOR
D HADIAH PROGRAM / PERTANDINGAN
E LAWATAN LUAR NEGARA
F MAIJLIS-MAIJLIS & KERAIAN
G LAIN-LAIN PERBELANJAAN
JUMLAH KESELURUHAN
H ANGGARAN SEWAAN KENDERAAN

I KONTRAK MAIJLIS

KELULUSAN PENOLONG REKTOR UiTM KAMPUS SEREMBAN

LULUS

TIDAK LULUS

TANDATANGAN
(NAMA & COP PENGESAHAN)




A. KETERANGAN PEMOHON

Nama Aktiviti
Pilih Satu sahaja
Jenis Aktiviti O Aktiviti Lawatan Akademik
O  Aktiviti Berkaitan Dengan Subjek
> Lain - Lain Aktiviti
Pemohon / Penasihat
Jawatan No. Telefon
Bimbit
E-mel
Bilangan Peserta
Pegawai Pengirin No. Telefon
& sirng Bimbit
Tarikh Dari Hingga
Masa Dari Hingga
Tempat

B. OBJEKTIF (Sila Lampirkan)

C. TENTATIF/ ATURCARA AKTIVITI (Sila Lampirkan)




DIPENUHKAN ATAU LAMPIRAN DIPERLUKAN DENGAN TEPERINCI DAN LENGKAP

Bilangan Peserta Lelaki Perempuan

% PENGLIBATAN STAF

Bil Nama Jawatan No. Telefon Bimbit

% JEMPUTAN LUAR

Bil Nama Jawatan No. Telefon Bimbit

E. CERAMAH/SYARAHAN/KULIAH (Sila Lampirkan Jika Ada)

Bil Penceramah Tajuk Jawatan / Organisasi

F. JAWANKUASA PENGANJUR (Sila Lampirkan)

G. SUMBER KEWANGAN RM

1) Sumbangan Ahli RM X orang
Yuran Ahli / Penyertaan RM X orang

2) Tajaan (Luar UiTM) - Perbelanjaan wajib dihabiskan dan lebihan
tidak boleh dimasukkan ke dalam Tabung Amanah Fakulti

3) Tabung Amanah Fakulti / Jabatan

4) Kumpulan Wang Pengurusan

JUMLAH BAJET DIPERLUKAN




PENCIRIAN BAJET

A. MAKANAN DAN PENGINAPAN Jumlah (RM)

Jamuan Makan (Aktiviti Pelajar)

e Minum Pagi = RM 4.00

e Makan Tengahari = RM 6.00

e Makan Malam = RM 6.00
JUMLAH = RM 16.00

e Makan VIP = RM 12.00

Elaun Makan (Untuk Kursus/Seminar/Bengkel)

e Sarapan = RM 3.00
e Minum Pagi = RM 3.00
e Makan Tengahari = RM 5.00
e Minum Petang = RM 3.00
e Makan Malam = RM 5.00
e Minum Malam = RM 3.00
JUMLAH = RM 22.00

Bayaran makan dan penginapan bagi Program secara pakej
e Mengikut Harga Terendah (Tidak Melebihi RM 100.00 Sehari)

Kos Pelbagai Untuk Majlis Kecemerlangan Kokurikulum/Akademik
e RM 5.00 seorang dan tidak melebihi RM 1,500.00

Yuran Penginapan (tidak termasuk makan dan minum)
e Hotel/Resort/Chalet RM 50.00 seorang
e [PTA dan lain-lain tempat RM 10.00-RM 15.00 sehari
e Kampus Cawangan (UiTM) RM 7.50 (Bilik), RM 5.00 (Dorm),
RM 5.00 (Dobi)
( Rujuk kelulusan JKP ke-174 (Agenda D3626) bertarikh 25 Ogos 2011)

JUMLAH (A)




PENCIRIAN BAJET

B) KEPERLUAN PROGRAM Jumlah (RM)

Peralatan / Keperluan Program
e RM4.00 seorang atau tidak melebihi RM 1,000.00 mengikut kesesuaian

aktiviti

Percetakan Bahan Aktiviti / Program
Buku Program/pamplet/brosur dan lain-lain
e  Maksima RM 300.00 mengikut kesesuaian aktiviti

Kain Rentang
e Tidak melebihi RM 250.00/unit dan tidak melebihi 3 unit bagi setiap
Aktiviti/ program

Backdrop
e Tidak melebihi RM 200.00

Cenderamata
e  Menteri = Maksimum RM 2000.00
e Jemputan Luar Hingga Ke Timbalan = RM 50.00-RM 300.00
Menteri

(Cadangan : Mengguna pakai Pekeliling Naib Canselor Bil 18/2011 sebagai garis
panduan dan syarat tambahan)

Laporan Program & Gambar aktiviti
e Tidak melebihi RM 20.00 (Wajib dimuatnaik secara softcopy di
pautan google drive yang akan dikongsikan kepada Penasihat
Program)

**Tiada lagi peruntukan
diberikan

Baju Program

Aktiviti luar seperti pertandingan dan penganjuran peringkat Universiti/
IPTA/Negeri/Kebangsaan/ Antarabangsa sahaja dipertimbangkan
termasuk aktiviti Khidmat masyarakat (tertakluk kepada pertimbangan
Jawatankuasa)

e RM13.00 - RM 15.00 (Mengikut jumlah pelajar)
e RM 20.00 - RM 25.00 (Mengikut jumlah pelajar)
e RM45.00 - RM 65.00 (Mengikut jumlah pelajar)
e Maksimum RM 100.00

e Maksimum RM 15.00

(Cadangan kadar pengurangan harga bagi pembelian baju adalah 5 - 10%
Bagi setiap 100 helai)

JUMLAH (B)




PENCIRIAN BAJET

C) HONORARIUM / BAYARAN PENCERAMAH & FASILITATOR Jumlah (RM)

Honorarium (Ceramah)

e Kumpulan Pengurusan Tertinggi RM 300.00
e Kumpulan P&P (53-54) RM 200.00
e Kumpulan P&P (45-52) RM 150.00
e Kumpulan P&P (41-44) RM 120.00
e Kumpulan Sokongan RM 80.00

Honorarium (Forum)
e RM100.00/sejam

Jurulatih/Fasilitator(Staf) - Bukan tugas hakiki
e RM50.00/sejam

(Termasuk Fasilitator Modul LPPKP, Pro-KI & lain-lain program pelajar)

Fasilitator (Pelajar)
e RM15.00/sejam (Pelajar diploma dan ijazah sarjana muda bagi
program HEP termasuk modul LPPKP, Pro-KI dan lain-lain)

e RM 25.00/sejam (Pelajar Sarjana dan PHD) termasuk Kelas
Pengukuhan Kursus-Kursus Akademik Kritikal

Bayaran wang saku mewakili negara di peringkat Antarabangsa
e Pelajar UiTM yang mewakili Negara - RM 200.00

Jemputan artis

e Maksimum RM 1,000.00 bagi setiap program/persembahan

(kelulusan mengikut kesesuaian program/aktiviti)

JUMLAH (C)




PENCIRIAN BAJET

D) HADIAH PROGRAM / PERTANDINGAN Jumlah (RM)

Piala Pusingan
e Peringkat UiTM/Kampus?Fakulti/Kolej/IPTA /Negeri/ Kebangsaan

Tidak melebihi RM 300.00

e Peringkat Antarabangsa

Tidak melebihi RM 500.00

Hadiah individu (Piala iringan/Wang tunai/Barangan lain) melibatkan
Pertandingan Akademik/Aktiviti Pelajar

e Peringkat Ui'TM/Kampus/Fakulti/Kolej/Setaraf
Pertama : RM 100.00
Kedua :RM 75.00
Ketiga :RM 50.00

e Peringkat IPTA/Negeri/Kebangsaan/Setaraf
Pertama : RM 150.00
Kedua :RM 100.00
Ketiga :RM 70.00

e DPeringkat Antarabangsa
Pertama : RM 200.00
Kedua :RM 150.00
Ketiga :RM 100.00

Hadiah kumpulan (Piala iringan/Wang tunai/Barangan lain) melibatkan
Pertandingan Akademik/Aktiviti Pelajar

e Peringkat UiTM/Kampus/Fakulti/Kolej/Setaraf
Pertama : RM 200.00
Kedua :RM 150.00
Ketiga :RM 100.00

e Peringkat IPTA/Negeri/Kebangsaan/Setaraf
Pertama : RM 500.00
Kedua :RM 400.00
Ketiga :RM 300.00

e Peringkat Antarabangsa
Pertama : RM 1000.00
Kedua :RM 750.00
Ketiga :RM 500.00

Tertakluk pada program yang dianjurkan, kadar di atas adalah kadar maksimum

JUMLAH (D)




PENCIRIAN BAJET

E) LAWATAN LUAR NEGARA Jumlah (RM)

Bayaran Kursus / Bengkel Akademik secara pakej
e DPakej tidak melebihi RM 100.00 seorang untuk sehari

e Mengikut kadar terendah

Persembahan Poster Seminar/Konferensi
e Yuran pendaftaran - jumlah sebenar dicaj penganjur

e Kos penyediaan poster
Tidak melebihi RM 100.00 untuk setiap penyertaan

Membentang Kertas Kerja Seminar/Konferensi (Dalam negara/Kebangsaan
/Antarabangsa)

e Maksimum RM 500.00 (termasuk yuran pendaftaran sekiranya
anjuran dari pihak luar)

Menghadiri Seminar/Konferensi (Kebangsaan /Antarabangsa/Dalam Negara
e Yuran pendaftaran sahaja dan tidak melebihi RM 300.00/ pelajar

Yuran penyertaan (Debat dan lain-lain pertandingan)

e Jumlah sebenar yuran penyertaan yang dicaj oleh penganjur sahaja
e Semua penyertaan bergantung kepada syarat penganjur & kelulusan
Jawatankuasa

JUMLAH (E)




PENCIRIAN BAJET

F) MAJLIS-MAJLIS & KERAIAN Jumlah (RM)

Majlis Pra Graduan(bagi pelajar semester akhir sahaja), Majlis Kecemerlangan
Kokurikulum, Majlis Kecemerlangan Sukan, Majlis Anugerah Persatuan

e Tidak melebihi RM30.00/ pelajar (jika diadakan di hotel)

e Tidak melebihi RM15.00/ pelajar (jika menggunakan katering dan

diadakan dalam UiTM)

Maijlis Kecemerlangan Akademik / Majlis Anugerah Dekan

e Tidak melebihi RM15.00/ penerima anugerah(hanya diadakan di
Fakulti /dalam UiTM sahaja)

Hari Terbuka Fakulti

o Tidak melebihi RM 3,000.00/ fakulti
¢ Rujuk Bahagian A - F untuk kadar makan peserta, Honorarium
Hadiah & Peralatan (yang mana berkaitan)

Bicara Tokoh

e Tidak melebihi RM 4,000.00

e  Kos keseluruhan termasuk Honorarium/Hadiah/Keperluan progran

¢ Rujuk Bahagian A - F untuk kadar makan peserta, Honorarium
Hadiah & Peralatan (yang mana berkaitan)

JUMLAH (F)

G) Lain-lain Perbelanjaan - Sila nyatakan secara terperinci Jumlah (RM)

JUMLAH (G)

JUMLAH KESELURUHAN Jumlah (RM)

JUMLAH (A+B+C+D+E+F+G)




H) ANGGARAN SEWAAN KENDERAAN

(SEKIRANYA TIADA KEKOSONGAN KENDERAAN UiTM) Jumlah (RM)
BAS: unit X RM X hari
Anggaran kadar sewaan bas mengikut destinasi
Bil. Perjalanan Kadar Sewaan

1. |Seremban - Port Dickson RM 800.00

2. |Seremban - Selangor/ Kuala Lumpur | RM 1,200.00

3. |Seremban - Melaka RM 1,300.00

4. |Lain-lain Destinasi Sila rujuk unit kenderaan

JUMLAH (H)

I) KONTRAK MAJLIS (RUJUK BAHAGIAN PENGURUSAN FASILTI) Jumlah (RM)

JUMLAH ()
PERAKUAN

]J) PENGESAHAN PEMOHON / PENASIHAT PROGRAM

Saya mengesahkan maklumat di atas adalah benar

TANDATANGAN
(NAMA & COP PENGESAHAN)

K) ULASAN KETUA PUSAT PENGAJIAN / KOORDINATOR FAKULTI

Saya mengesahkan telah membaca kertas kerja ini dan mengesahkan aktiviti boleh
dilaksanakan untuk menyokong pembangunan akademik pelajar.

TANDATANGAN
(NAMA & COP PENGESAHAN)
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NAMA PESERTA PROGRAM / AKTIVITI

BIL

NAMA

NO
PELAJAR

SEMESTER

KOD
PROGRAM

JANTINA
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